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Anleitung fiir die Erstanmeldung/Selbstregistrierung

Fiir die Erstanmeldung benétigen Sie zwingend einen Internetbrowser - die Erstanmeldung kann nicht
in der Untis Mobile-App erfolgen. Wir empfehlen fiir die Erstanmeldung die Nutzung eines Computers
oder Laptops - nach der Erstanmeldung dann die Nutzung der App.

1. Gehen Sie auf webuntis.com und suchen Sie dort
unsere Schule, am einfachsten durch Eingabe der
Postleitzahl "44139". '

Direkt-Link: mpg-dortmund.webuntis.com 4. e
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2. Klicken Sie auf ,,Noch keinen Zugang? Registrieren”
Hinweis: Falls Sie spater ihr Passwort vergessen haben,
kénnen Sie sich dort ein neues zusenden lassen. Noch keinen ZugangRegistrieren

Passwort vergessen?

3. Geben Sie als Benutzernamen ihre im Vorfeld abgefragte Brre e
private E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf ,Senden”. sigeneAdresse@irgandwas.de|

Falls nun die Meldung , Benutzerregistrierung nicht erlaubt.” kommt,
ist die gerade eingegebene Adresse nicht im Schulsystem gespeichert. Senden ¥

In diesem Falle kontaktieren Sie das Sekretariat und nennen Sie zum
Abgleich Ihren Namen und Ihre E-Mail-Adresse.

4. Hat alles geklappt, erhalten Sie nun an die zuvor o
eingegebene E-Mail-Adresse eine Bestatigungs-Mail. 6bf753617979bab425d4cf275b9f7a
Offnen Sie die erhaltene E-Mail, kopieren den dort
enthaltenen Bestatigungscode in das bei Webuntis %
zugehorige Feld hinein und klicken auf ,Senden”. Registrierung: £ Mail wurde gesendst
5. Legen Sie nun ein eigenes Passwort fest, das den Meues Passwort
Anforderungen genligt und klicken Sie auf
,Speichern und Login“ P Peetatig e
Speichern und Login
Registrierung abschliefen
6. Loggen Sie sich mit Ihren Daten ein, und nehmen Sie, falls Benutzername
gewilinscht, Einstellungen an lhrem Profil vor, indem Sie
links unten auf Ihren Benutzernamen klicken. Darunter Pt
konnen Sie sich durch Klick auf ,Abmelden” auch wieder SSenssssas
ausloggen.

Hinweis: Die beim Karteireiter , Kontaktdaten” eingetragene E-Mailadresse lassen Sie unbedingt
unverandert.



Nach der Erstanmeldung

e Sie kdnnen sowohl in der Web-Ansicht als auch bequemer mit Hilfe der Untis-App die Stunden-
und Vertretungsplane lhrer Kinder einsehen, schulische Mitteilungen erhalten und Abwesenheiten

Ihrer Kinder eintragen.

Die ,,Untis mobile“-App kdnnen Sie sich im Google-PlayStore
oder im Apple-AppStore frei herunterladen.

Nach dem Start der App kdnnen Sie (iber die Postleitzahl
44139 zunachst das MPG suchen und sich dann mit den
eigenen Benutzerdaten einloggen.

Beim Menipunkt ,Start” konnen Sie die Abwesenheiten
Ihres Kindes einsehen und ,,Eigene Abwesenheiten melden”,

Wie sie in der App lhr Kind abwesend melden kénnen:
(Die Darstellung kann je nach Version etwas variieren.)

1.
2.

Wahlen Sie unten in der Leiste ,Start“.

Waihlen Sie dann ,,Meine Abwesenheiten” (auch wenn Sie
nattrlich nicht sich personlich, sondern Ihr Kind abwesend
melden mochten).

Klicken Sie oben rechts auf das ,,Plus”.
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Abwesenheiten

16. Nowv.
08:00 - 09:30
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Passwort andern

Was gibt es Neues

Einstellungen

App bewerten

Uber

Abmelden

Profil

Tragen Sie die entsprechenden Daten ein und bestdtigen die Abwesenheit mit dem Haken oben

rechts.
Hinweis zum ,,Abwesend melden*:

Die Abwesenheitsmeldung ersetzt keine von Ihnen
unterschriebene Entschuldigung. Dies muss weiterhin in der
Sek.l der Klassenleitung vorgelegt bzw. in der Sek.Il auf dem
Entschuldigungsformular eingetragen werden.

Weitere Hinweise:
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Eigene Abwesenheiten melden

e Da lhre Zugdnge von lhnen selbst registriert werden und Sie das Passwort selbst wahlen, kennt
die Schule Ihr Passwort nicht und kann lhnen dies auch nicht zusenden. Falls Sie |hr Passwort
vergessen, klicken Sie im Browser bei der Webuntisanmeldung auf ,Passwort vergessen®,

e Konnen Sie sich nicht einloggen, weil Sie die im Vorfeld abgefragte E-Mail nicht mehr wissen,
so kann das Sekretariat (oder die entsprechende Klassen- bzw. Stufenleitung) diese in der

Datenbank der Schule nachsehen und Ihnen mitteilen.

e Bei anderen Problemen technischer Art melden Sie sich bitte per E-Mail bei der Webuntis-

Administration: webuntis@mpg-dortmund.de




